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DENOMINACION DEL PUESTO:
COORDINACION CICLO ECONOMICO PROYECTOS
Objetivo del puesto:

Coordinar, planificar, organizar, supervisar y evaluar el ciclo econémico completo de los proyectos de la
Federacion, delegaciones y entidades federadas, desde la fase de solicitud y presupuestacion hasta la
ejecucion, seguimiento, memorias adaptadas, justificaciones econdmicas periddicas y finales,
requerimientos, verificaciones y auditorias.

Como puesto de confianza organizativa, garantiza la coherencia técnico-econémica de los proyectos, la
correcta aplicacion de la normativa de las entidades financiadoras, la trazabilidad documental, el
cumplimiento de plazos y la calidad de la informacion econdmica, acompaiiando al equipo técnico-
econdmicoy facilitando la toma de decisiones al Equipo Directivo.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Supervision del ciclo econémico completo de los proyectos
e Supervisar el ciclo econémico de los proyectos en todas sus fases: analisis de convocatoria, solicitud,

presupuesto, memoria adaptada, ejecucion, seguimiento, memoria final, justificacion econémica y
posibles requerimientos.

e Revisar requisitos, limites de gasto, elegibilidad, cofinanciacion, costes de personal, proveedores y
documentacion econémica.

e Validar criterios econémicos antes de la presentacion de solicitudes, modificaciones, reformulaciones,
memorias y justificaciones.

2. Presupuestacion, analisis economico y coherencia técnico-econémica
e Coordinar la elaboracidn y revision de presupuestos de proyectos.

e Analizar desviaciones, riesgos presupuestarios, necesidades de ajuste y escenarios econdmicos.
e Coordinarse con las diferentes areas, delegaciones y asociaciones federadas para asegurar coherencia
entre disefio técnico, ejecuciéon econdmica y justificacion.

3. Justificacion economica, requerimientos, verificaciones y auditorias

e Supervisar justificaciones econdmicas parciales, periddicas y finales de proyectos ejecutados por la
Federacion, delegaciones y asociaciones federadas.

e Establecer criterios de revision documental, trazabilidad, escaneado, archivo, etiquetado y custodia
de evidencias econdmicas.

e Coordinar respuestas a requerimientos, subsanaciones, verificaciones, revisiones y auditorias de
organismos financiadores.

De conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo y de la Ley Organiza 3/2018, de 5 de diciembre de Proteccion
de datos garantia de los derechos digitales, le informamos que sus datos seran incorporados al sistema de tratamiento titularidad
Federacion Andalucia Acoge- Sur Acoge con CIF G-41516030 y domicilio social sito calle Alonso Carrillo, 16, 41007 Sevilla con el fin de llevar a
cabo procesos de seleccion de personal. Tiene derecho de acceso, rectificacion y supresion de sus datos. Mas informacion sobre mas derechos y nuestra
politica de privacidad. Puede obtener informacion adicional en la sede de la entidad.
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FUNCIONES COMUNES A TODAS LAS COORDINACIONES

1. Coordinacion estratégica y planificacion operativa del area o delegacion

2. Coordinacion, supervision, desarrollo y acompafiamiento del equipo

3. Seguimiento, calidad, mejora continuay rendicion de cuentas

4. Coordinacion transversal e interlocucion con los distintos grupos de interés.

REQUISITOS TECNICOS
Titulacidn universitaria en Administracion y Direccion de Empresas,
Economia, Finanzas y Contabilidad, Gestién Pablica, Derecho,
Relaciones Laborales, Ciencias Politicas o titulaciones afines.

FORMACION ACADEMICA
Valorable Formacidn Profesional Superior en Administraciony
Finanzas cuando se complemente con experiencia dilataday
formacion especializada en gestion econdmica de proyectos.
Gestion econdmica de subvenciones publicas y privadas; ciclo
econdmico de proyectos; normativa de subvenciones;
presupuestacion; justificacion econémica; control presupuestario;
ESPECIALIZACION auditoria y verificaciones; contabilidad analitica aplicada a
proyectos; administracion electrénica; proteccion de datos; gestion
documental; funcionamiento de entidades del Tercer Sectory
estructuras federativas.

Valorable nivel medio de inglés o francés para convocatorias,
IDIOMAS proyectos europeos, documentacion técnica o interlocucion con
entidades externas.

Experiencia minima recomendable de 4 afios en gestion econdmica,
formulacion presupuestaria, seguimiento y justificacion de
EXPERIENCIA proyectos financiados por administraciones publicas o entidades
privadas. Valorable experiencia minima de 2 afios en coordinacion
de equipos técnicos y en entidades del Tercer Sector.
Conocimiento del funcionamiento de federaciones y asociaciones
miembro; manejo avanzado de herramientas ofimaticas,
plataformas de subvenciones, sistemas de seguimiento y gestion
documental.

OTROS

OTROS:

Conocimiento de la Federacion Sur Acoge e identificacion con sus fines.

Compromiso con los principios de derechos humanosy con la misidén de Sur Acoge
Disponibilidad para realizar viajes ocasionales si la entidad lo requiere

Experiencia acreditable en gestion econémica de proyectos UE.

Conocimiento en contabilidad de entidades no lucrativas y contabilidad analitica de proyectos.

De conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo y de la Ley Organiza 3/2018, de 5 de diciembre de Proteccion
de datos garantia de los derechos digitales, le informamos que sus datos seran incorporados al sistema de tratamiento titularidad
Federacion Andalucia Acoge- Sur Acoge con CIF G-41516030 y domicilio social sito calle Alonso Carrillo, 16, 41007 Sevilla con el fin de llevar a
cabo procesos de seleccion de personal. Tiene derecho de acceso, rectificacion y supresion de sus datos. Mas informacion sobre mas derechos y nuestra
politica de privacidad. Puede obtener informacion adicional en la sede de la entidad.
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Conocimientos otros idiomas.

CONDICIONES LABORALES:

e Contrato indefinido de jornada completa.

e Salario seglin grupo 1 del convenio colectivo del Tercer Sector de Accidn Social mas
complementos seglin responsabilidad.

e Sevaloraran candidaturas con certificado de discapacidad

e Incorporacion inmediata en la sede de la Federacion Sur Acoge en Sevilla.

Las personas interesadas deberan enviar por correo electréonico un CV en formato PDF a
seleccion@acoge.org el pdf debe ir nombrado con apellido_nombre_coordinacién_ciclo_econémico
hasta viernes, 10 de julio de 2026. Importante indicar en el asunto: Coordinacién Ciclo Econémico.
Valorados los perfiles recibidos se convocara una entrevista seleccion de las candidaturas mejor
consideradas en la que se deberd aportar documentacidn acreditativa de experiencia y formacion.

Valorados los perfiles recibidos se convocard una entrevista seleccion de las candidaturas mejor
consideradas en la que se debera aportar documentacion acreditativa de experiencia y formacion. Segln
se considere podra realizarse posteriormente un ejercicio practico demostrativo de los conocimientos y
habilidades necesarios para el puesto de trabajo o una nueva entrevista.

De conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo y de la Ley Organiza 3/2018, de 5 de diciembre de Proteccion
de datos garantia de los derechos digitales, le informamos que sus datos seran incorporados al sistema de tratamiento titularidad
Federacion Andalucia Acoge- Sur Acoge con CIF G-41516030 y domicilio social sito calle Alonso Carrillo, 16, 41007 Sevilla con el fin de llevar a
cabo procesos de seleccion de personal. Tiene derecho de acceso, rectificacion y supresion de sus datos. Mas informacion sobre mas derechos y nuestra
politica de privacidad. Puede obtener informacion adicional en la sede de la entidad.
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